ZARZADZENIE NR /{12018
DYREKTORA INSTYTUTU GRUZLICY I CHOROB PEUC
z dnia ?’}3 Pf,{g M«ﬁf 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruglicy i Choréb Pluc

Po zasi¢gnigciu opinii Rady Naukowej i zakladowych organizacji zwigzkowych Instytutu GruZlicy
i Choréb Phic, na podstawie § 13 ust. 1 Statutu Instytutu Gruilicy i Choréb Pluc, zarzadzam

¢o nastepuje;

§1
1. W strukturze organizacyjnej Instytutu Gruzlicy i Choréb Plue w Warszawie lgczg Dzial Spraw

Pracowniczych z Sekcja Plac. Nowo utworzony Dziat otrzylmije nazwe ,,Dzial  Spraw

Pracowniczych i Plac”.

2. Dzial Spraw Pracowniczych i Plac podlegaé bgdzie Dyrektorowi Instytutu GruZlicy i Chordb Phuc.

Dziat Spraw Pracowniczych i Plac:

1) prowadzi sprawy osobowe pracownikéw Instytutu,

2) opracowuje regulamin pracy, zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych oraz zasady
wynagradzania pracownikow,

3) wykonuje czynnoci zwigzane z przyjmowaniem, zwalnianiem pracownikéw, a fakze
udziclaniem urlopbw, sprawami awanséw, przeszeregowaii, nagradzania oraz stosowania kar
porzadkowych za naruszenic obowiazkéw pracowniczych,

4} wykonuje nadzor i kontrole nad przestrzeganiem przepiséw prawa pracy i dyscypliny pracy,

5) prowadzi akta osobowe pracownikéw, kartoteki i ewidencje,

6) nadzoruje program oceny pracy pracownikéw oraz przeprowadza badanie satysfakcji
pracownikdéw,

7) opracowuje sprawozdania dotyczace zatrudnienia,

8) prowadzi sprawy zwigzane z zakladowym funduszem $wiadczen socjalnych,

9) wykonuje czynnosci administracyjne zwigzane z rentami i emeryturami pracownikdw,

10) prowadzi sprawy wynikajace z ustawy o powszechnym ubezpicczeniu spolecznym

i zdrowotnym oraz na biezgco przesyla informacje do ZUS-u,

11) kompletuje i sprawdza pod wzgledem formalnym dokumentacj¢ Zrodiows dotyczqcy

wynagrodzen pracownikéw oraz ja przechowuje,

12) oblicza i ewidencjonuje wynagrodzenia, zasitki chorobowe, rodzinne, wychowawcze

i inne naleznoéci pracownikdw zgodnie z przepisami ZUS,

13) dokonuje potracen wynagrodzefr pracownikéw zgodnie z listami pofrgcen i nakazami

platniczymi,

14) dokonuje rozliczen z ZUS i Urzgdem Skarbowym,

15) sporzadza sprawozdania z wykorzystania fundusza wynagrodzei.




§2

W strukturze organizacyjnej Instytutu GruZlicy i Choréb Plue w Warszawie lgcze Dzial Zamowien

Publicznych i Pozyskiwania Srodkéw Finansowych ze Zrédel Zagranicznych z Dziatem

Zaopatrzenia i Transportu. Nowo utworzony Duzial otrzymuje nazwe ,Dzial Zaméwien

Publicznych i Zaopatrzenia”.

Likwiduj¢ Sekcje Transporlu w Dziale Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia.

W Dziale Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia lgcze Magazyn Gospodarczy z Magazynem

Medycznyin. Nowo utworzona komoérka organizacyjna otrzymuje nazwe ,,Magazyn”,

Dzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia podlegaé  bedzie Zastgpey Dyrektora

ds. Administracyjno-Technicznych Instytutu Gruzlicy i Choréb Pluc.

Dzial Zam&wien Publicznych i Zaopatrzenia:

1) prowadzi postgpowania o udzielenie zamdwien publicznych, zgodnie z zasadami, formami
i trybami udziclania zaméwient publicznych, okreslonymi w ustawie Prawo zamdwien
publicznych,

2) prowadzi rejestr wszystkich zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg Prawo
zamdwien publicznych,

3) sporzadza dokumentacjg postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, poczawszy od
momentu wystgpienia jednostki lub komdrki organizacyjnej z wnioskiem o uruchomienie
postgpowania do zawarcia umowy,

4) udziela porad jednostkom i komérkom organizacyjnyin w zakresie udzielania zaméwief
publicznych i ich realizacji,

5) inicjuje, wspomaga przygotowuje i raportuje projekty finansowane z funduszy Unii
Europejskiej,

6) zalatwia sprawy formalne zwigzane z reklamacjami w/w zakupionych towarow,

7) zglasza do odprawy celnej towary zakupione przez Instytut (przy wykorzystaniu agencii
celnych),

8) prowadzi gospodarke magazynowa (przychody, rozchody, kontrole faktur) w zakresie
w/w asortymentu spraw,

9y prowadzi gospodarke przydzielonymi srodkami transportowymi, w tym planuje i realizuje
potrzeby transportowe zamawiane przez jednostki i komérki organizacyjne Instytutu,

10} prowadzi analizg rynku dostawcdw oraz cen i wykorzystuje ja przy opracowywaniu wnioskow
o udzielenie zamdwienia publicznego,

11) na podstawie zamowien jednostek i komdrek organizacyjnych:

a) przygotowuje materialy do postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na dostawy
towardw i ustug,
b) realizuje umowy dostaw tox\;ar(')w i nstug,
12} w skiad Dziatu Zamdwien Publicznych § Zaopatrzenia wehodzi:

a) Magazyn.




§3
IIT Klinika Choréb Pluc otrzymuje nazwe I Klinika Choréb Pluc i Onkologii.

§4
1. W Regulaminie Organizacyjnym Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc w Warszawie wprowadzam
nastepujgc zmiany:
af w § 12 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Dzialem Spraw Pracowniczych i Plac,”;
bf w § 13 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Dziat Spraw Pracowniczych i Plac:

1) prowadzi sprawy osobowe pracownikdw Instytutu,

2) opracowuje regulamin pracy, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz zasady
wynagradzania pracownikow,

3) wykonuje czynnodci zwiazane z przyjmowaniem, zwalnianiem pracownikow, a takze
udzielaniem urlopdw, sprawami awanséw, przeszeregowar, nagradzania oraz
stosowania kar porzadkowych za naruszenie obowigzkéw pracowniczych,

4) wykonuje nadzér i kontrolg nad przestrzeganiem przepiséw prawa pracy i dyscypliny
pracy,

5) prowadzi akta osobowe pracownikéw, kartoteki i ewidencje,

6) nadzoruje program oceny pracy pracownikéw oraz przeprowadza badanie satysfakeji
pracownikow,

7) opracowuje sprawozdania dotyczace zatrudnienia,

8) prowadzi sprawy zwigzane z zakladowym funduszem $wiadezen socjalnych,

9) wykonuje czynnodei administracyjne zwigzane z rentami i emeryturami pracownikow,

10) prowadzi sprawy wynikajace z ustawy o powszechnym ubezpieczeniu spolecznym
i zdrowotnym oraz na biezgco przesyta informacje do ZUS-u,

1) kompletuje i sprawdza pod wzgledem formalnym dokumentacje Zrédlows dotyczaca
wynagrodzen pracownikdw oraz ja przechowuje,

12) oblicza i ewidencjonuje wynagrodzenia, zasitki chorobowe, rodzinne, wychowawcze
i inne naleznogei pracownikéw zgodnie z przepisami ZUS,

13) dokonuje potraceni wynagrodzen pracownikéw zgodnie z listami potraceti i nakazami
platniczymi,

14) dokonuje rozliczeni z ZUS i Urzgdem Skarbowym,

15) sporzadza sprawozdania z wykorzystania funduszu wynagrodzei.”;

¢f w § 18 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»3) III Kfinika Chorob Phue i Onkologii,”;
d/ w § 19 ust. 5 otrzymuje brzmienie!
5. 1T Klinika Chordb Pluc i Onkologiis™;




e/ w § 19 ust 5 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8) w skiad I Kliniki Choréb Pluc i Onkologii wehodza:”;

f/ w § 21 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) Dziat Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia,”;

g/ w § 21 skresla sie punkt 6;

b/ w § 22 ust. 3 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»3. Dzial Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia:

1) prowadzi postgpowania o udzielenic zamowien publicznych, zgodnie z zasadami, formami
i trybami udzielania zamdwien publicznych, okreslonymi w ustawie Prawo zamodwien
publicznych,

2) prowadzi rejestr wszystkich zamdwien publicznych udzielanych zgodnie z ustawg Prawo
zamowien publicznych,

3) sporzadza dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, poczgwszy od
momentu wystapienia jednostki lub komérki organizacyjnej z wnioskiem o uruchomienie
postepowania do zawarcia umowy,

4} udziela porad jednostkom i komoérkom organizacyjnym w zakresie udzielania zamdwien
publicznych i ich realizagji,

5) inicjuje, wspomaga przygotowuje [ raportuje projekty finansowane z funduszy Unii
Europejskiej,

6) zalatwia sprawy formalne zwigzane z reklamacjami w/w zakupionych towardw,

7) zglasza do odprawy celnej towary zakupione przez Instytut (przy wykorzystaniu agencji
celnych),

8) prowadzi gospodark¢ magazynows (przychody, rozchody, kontrole faktur) w zakresie
w/w asortymentu spraw,

9} prowadzi gospodarke przydzielonymi $rodkami transportowymi, w tym planuje i realizuje

potrzeby transportowe zamawiane przez jednostki i komdrki organizacyjne Instytutu,

10) prowadzi analizg rynku dostawcéw oraz cen i wykorzystuje ja przy opracowywaniu

wnioskow o udzielenie zaméwienia publicznego,

11) na podstawie zamdwiei jednostek i komérek organizacyjnych:

a) przygotowuje materialy do postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
dostawy towardw i ushug,
b) realizuje umowy dostaw towaréw i ustug,
12} w sklad Dziatu Zamdwien Publicznych i Zaopatrzenia wchodzi:
a} Magazyn.”;

if w § 22 skregla sig ust, 6;

j/ w § 24 skreéla sie ust. 3;

k/ w § 25 skresia sig ust 3;

1/ w § 26 ust 2 otrzymuje brzmienie:




»1) Jzba Przyjed,
2) I Klinika Choréb Phue,
3) I Klinika Choréb Plue, w tym Qddzial, Pracownia Snu, Pracownia Badan Czynnosciowych
i Pracownia Domowego Leczenia Tlenem,
4) T Kiinika Choréb Pluc i Onkologii, w tym Oddziat X i Oddziat XTI,
5) Klinika Chirurgii, w tym Oddzial Chirurgii Klatki Piersiowej, Blok Operacyjny, Pracownia
Endoskaopii,

6) Oddzial XI Chorob Phue,

7) Oddziat Anestezjologii i Intensywnej Terapii,

8) Samodzicina Pracownia Rehabilitacji,

9) Zakiad Fizjopatologii Oddychania im. prof. Antoniego Koziorowskiego, w tym Pracownia

Spirometrii, Pracownia Mechaniki Oddychania,

10) Zakiad Mikrobiologii, w tym Pracownia Diagnostyki Gruzlicy i Mykobakterioz,
Pracownia Bakteriologii Ogélnej, Pracownia Monitorowania Chemioterapii Gruzlicy
i Pracownia Mikologii,

11) Zaklad Patomorfologii, w tym Pracownia Biopsyjna, Pracownia Cytologiczna, Pracownia
Immunohistochemiczna, Pracownia Cytometrii Przeplywowej i Prosektorium,

12) Zaklad Genetyki i Immunologii Klinicznej,

13) Zaklad Radiologii i Diagnostyki Obrazowej im. dr Marii Werkenthin, w tym Pracownia
Rentgenodiagnostyki, Pracownia Ultrasonografii, Pracownia Tomografii Komputerowej,
Pracownia Rezonansu Magnetycznego, Pracownia Elektrokardiografii, Pracownia
Ultrasonografii Naczyniowej i Echokardiografii oraz Pracownia Holtera.”;

¥ § 65 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»1. Za udostgpnianie przez Instytut dokumentacji medycznej w formie kopii, odpisu, wyciagu,
wydruku, na informatycznym noéniku danych, Instytut pobiera oplatg w wysokosei brutto:

a) jedng strong wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej — 8,00 zi,

b) jedng strong kopii lub wydruku dokumentacji medycznej - 0,30 zi,

¢) udostepnienie dokumentacji medycznej na elekironicznym noéniku danych — 1,60 =i,

2.Za udzielenie zakladom ubezpieczefi informacji o stanie zdrowia ubezpieczonych lub osoby na
rzeoz, ktérej ma zostaé zawarta umowa ubezpicczenia Instytut pobiera oplatg w wysokosdei 100
(sto) zlotych plus podatek VAT w wysokosci obowigzujacej.

3.0plat za udostepnienie dokumentacji medycznej nie pobiera sig od Zakiadu Ubezpieczen
Spofecznych oraz w przypadka udostgpnienia dokumentacji medyczngj w  zwigzku
z postepowaniem przed Wojewddzkg Komisjg do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.
4.0Oplaty, o ktérych mowa w ust. 1 uprawniony podmiot uiszcza na podstawie faktury lub
paragonu fiskalnego wystawionego przez Dzial Ksiggowosci w Kasie Instytutu lub przelewem na
rachunek bankowy Instytutu,”,

m/ § 66 do § 69 skreéla sie;




o/ § 70 i nastgpne paragrafy otrzymuja numery od 66 do 72.

2, W zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc stanowigeym
Regulamin Qddziatu Terenowego w Rabee-Zdrdj wprowadzam nastgpujace zmiany:
2/ § 68 otrzymuje nastgpujgce brzmienie: .
»1. Za udostepnianie przez Oddziat Terenowy dokumentacji medycznej w formie kopii, odpisu,
wyciggu, wydruku, na informatycznym nosniku danych, Oddziat Terenowy pobiera oplatg
w wysokosci brutto:
a) jedng strong wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej — 8,00 zi,
b) jedng strone kopii lub wydruku dokumentacji medycznej — 0,30 zi,
¢) udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych — 1,60 zt.
2.Za udzielenic zakladom ubezpieczen informacji o stanie zdrowia ubezpieczonych [ub osoby na
rzecz, ktérej ma zostaé zawarta umowa ubezpieczenia Instytut pobiera oplate w wysokosei 100
(sto) ztotych plus podatek VAT w wysokosci obowigzujgeej.
3.0plat za udostepnienie dokumentacji medycznej nic pobiera si¢ od Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz w przypadku udostepnienia dokumentacji medycznej w  zwigzku
7 postgpowaniem przed Wojewddzka Komisjg do spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych.
4,Oplaty, o ktdrych mowa w ust. 1 uprawniony podmiot viszeza na podstawie faktury lub paragonu
fiskalnego wystawionego przez Dzial Ksiggowosci w Kasie Oddziatu Terenowego lub przelewem
na rachunek Oddziatu Terenowego.”;
bf § 69 do § 72 skreéla sig;
¢/ §& 73 i nastepne paragrafy otrzymuja numery od 69 do 78.

§5

Schemat Organizacyjny Instytutu, ktdry stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

otrzymuje brzmienie zalgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§6
Regulamin Organizacyjny Instytutu Gruzlicy i Choréb Pluc otrzymuje brzmienie zalgcznika do

niniejszego zarzadzenia, ktory uwzglednia wszystkie dotychezas wprowadzone zmiany.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem }‘; PAECH.. 20181,

Dyrektor
Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc

PR g e o

dr hab. n. med. Stefan Wesolowski




