ZARZADZENIE NR 29 /2021
DYREKTORA INSTYTUTU GRUZLICY I CHOROB PLUC
z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Choréb Pluc

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych oraz § 13 ust. 1
Statutu Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluce, po zasiegnigciu opinii Rady Naukowej i zaktadowych organizacji
zwigzkowych Instytutu Gruzlicy i Chorob Pluc, wprowadzam ponizej okreslone zmiany w strukturze
organizacyjnej Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc, okreslonej w Regulaminie Organizacyjnym Instytutu
Gruzlicy i Chordb Phluc (tj. zalagcznik do Zarzadzenia nr 10/2020 Dyrektora Instytutu Gruzlicy i Chordb
Phic z dnia 25 marca 2020 r. w sprawic ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego
Instytutu Gruzlicy i Chordb).

§1

W strukturze organizacyjnej Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc w Warszawie, wprowadzam nastgpujace
Zzmiany:
Likwiduje w Zakladzie Patomorfologii komodrke organizacyjng pn. ,Pracownia Cytometrii

1.

Przeptywowej”™.
Komérke organizacyjna o nazwie ,Dzial Planowania Naukowego” przeksztalcam w komorke

organizacyjng o nazwie ,,Dzial Nauki i Wsparcia Projektow™.

D)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

. Dzial Nauki i Wsparcia Projektow realizuje nastepujace zadania:

przygotowuje projekty kierunkowych planéw tematycznych badan naukowych 1 prac
rozwojowych,

przygotowuje projekty perspektywicznych kierunkéw  dziatalnosci naukowej, rozwojowej
1 wdrozeniowe,

przygotowuje wnioski © przyznanie subwencji na utrzymanie 1 rozwd] potencjatu
dydaktyeznego i badawczego oraz sprawozdania z wykorzystania subwencji,

przygotowuje projekty rocznego sprawozdania Dyrektora z wykonania zadan na podstawie
sprawozdan indywidualnych pracownikéow naukowych Instytutu, raportow  kierownikow
tematéw naukowych oraz sprawozdan dostarczonych przez komorki odpowiedzialne za
prowadzenie badan naukowych,

prowadzi ewidencj¢ i dokumentacjg¢ dorobku naukowego pracownikdw,

przygotowuje malteriaty dla Zastgpcy Dyrcktora ds. Naukowych projekt oceny dorobku
naukowego pracownikow naukowych i badawcezo-technicznych,

prowadzi sprawozdawczos¢ naukowa dla Ministerstwa Zdrowia, ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego 1 nauki, Glownego Urzedu Statystycznego, Rady Doskonatosci
Naukowej oraz innych organow panstwowych,

prowadzi w systemic POL-on oraz Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) indywidualne konto
Instvtutu w roli administratora,

opracowuje wnioski i materiaty do oceny parametrycznej Instytutu,

10) opracowuje informacje na strone internetowa Instytutu w zakresic dotyczacym dzialalnosci

naukowej Instytutu,

11) obstuguje serwis e-ISBN — elektroniczny serwis dla wydawcow do nadawania numerow ISBN

(International Standard Book Number),



12) zapewnia obstuge administracyjna Rady Naukowej Instytutu i jej Komisji oraz organizacje
posiedzen,

13) zapewnia obstuge administracyjna szkoly doktorskiej w Instytucie,

14) zapewnia obstuge administracyjng wydawnictw Instytutu,

15) prowadzi dokumentacje zwigzana z postgpowaniami w sprawie nadania stopnia doktora,
doktora habilitowanego, tytulu profesora,

16) przygotowuje dokumentacje zwigzang z korzystaniem przez pracownikow z praw autorskich,

I7) przygotowuje oferty na ustuge edukacyjna polegajaca na realizacji kursow specjalizacyjnych
dla lekarzy uczestniczgcych w procesie ksztaleenia specjalizacyjnego w ramach postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu,

18) zapewnia obstuge posiedzen naukowych i konsultacji pulmonologicznych,

19) zapewnia organizacje stuzbowych wyjazdow zagranicznych pracownikoéw,

20) przygotowuje konkursy na stanowisko pracownika naukowego organizowane,

21) poszukuje mozliwosci finansowania projektow badawczych, stypendidw, grantow z funduszy
europejskich i innych zrodet oraz informuje o nich pracownikow,

22) uczestniczy w  tworzeniu wnioskow aplikacyjnych 1 dokumentacji niezbednej do
prawidlowego zfozenia wnioskéw do podmiotéw finansujacych badania naukowe,

23) zapewnia obstuge administracyjna prowadzonych projektow, w tym opracowuje sprawozdania
i raporty z realizacji projektow,

24) zapewnia obsluge administracyjng i finansowa uméw o prowadzenie badan klinicznych,

25) prowadzi Centralny Rejestr Projektow realizowanych w Instytucie,

26) archiwizuje dokumentacje projektowa zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
obowiazujacym w Instytucie.

4. Z zakresu zadan Dziatlu ds. Ewidencji i Rozliczania Swiadczen Medycznych wylaczam obstuge
administracyjng umoéw o prowadzenie badan klinicznych oraz obstuge administracyjna postepowarn
0 udziclenie zamowienia na udzielanie swiadezen zdrowotnych.

5. Do =zadan Dziatu Zamoéwien Publicznych 1 Zaopatrzenia wilaczam obstuee administracvina
o< ¢ o ol s
postepowan o udzielenic zaméwienia na udzielanie $wiadczen zdrowotnych.

6.  Wprowadzam nowe stawki za udostgpnianie przez Instytut dokumentacji medycznej w formie kopii,
odpisu, wyciggu, wydruku, na elektronicznym nosniku danych, w wysokosci brutto:
a) za jedng strong wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej — 11,00 zt,
b) za jedng strong kopii lub wydruku dokumentacji medycznej — 0,35 zt,
¢) zaudostepnienic dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych — 2,20 1.

7. Zmianic ulega wysoko$¢ oplat za udzielanic przez Instytut Gruzlicy i Choréb Plue w Warszawie
swiadczen zdrowotnych osobom nieposiadajacym prawa do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych
okreslona w zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Choréb Phuc
w Warszawic.

§2

W zwigzku z powyzszym w Regulaminie Organizacyjnym Instytutu Gruzlicy i Choréb Phuc

w Warszawie wprowadzam nastepujac zmiany:

1. § 15 pkt 1) otrzymuje nastepujace brzmienic:

.»1. Dziat Nauki i Wsparcia Projektow,”
2. § 16 ust. lotrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
1. Dzial Nauki i Wsparcia Projektow:
1) przygotowuje projekty kierunkowych planéw tematycznych badan naukowych i prac
rozwojowych,

™
/



[}

2)

4)

3)
6)

7

8)

przygotowuje projekty perspektywicznych kierunkdw dzialalnosei naukowej, rozwojowe]
i wdrozeniowe,

przygotowuje wnioski o przyznanie subwencji na utrzymanic i rozwd] potencjatu
dydaktycznego i badawczego oraz sprawozdania z wykorzystania subwencji,

przygotowuje projekty rocznego sprawozdania Dyrektora z wykonania zadan na podstawie
sprawozdan indywidualnych pracownikéw naukowych Instytutu, raportow  kierownikow
tematow naukowych oraz sprawozdan dostarczonych przez poszczegolne  komorki
organizacyjne Instytutu,

prowadzi ewidencj¢ i dokumentacj¢ dorobku naukowego pracownikdw,

opracowuje dla Zastgpcy Dyrektora ds. Naukowych projekt oceny dziatalnosci naukowe]
pracownikow naukowych,

prowadzi sprawozdawczos$¢ naukowa dla Ministerstwa Zdrowia, ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego, Glownego Urzgdu Statystycznego, Osrodka Przetwarzania Informacji,
Rady Doskonatosci Naukowej oraz innych organdow panstwowych,

prowadzi w systemie POL-on oraz Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) indywidualne konto
Instytutu w roli administratora,

9) opracowuje wniosek do oceny parametrycznej Instytutu,

10)
1)
125
13)
14)
15)
16)
17)

18)
19)
20)
21)

22)
23)
24)

25)
26)

opracowuje informacjg na strong internetowa Instytutu w zakresie dotyczgeym dziatalnosci
naukowe;j,

obstuguje serwis e-ISBN — elckironiczny serwis dla wydawcdw do nadawania numerdéw ISBN
(International Standard Book Number),

zapewnia obstuge administracyjna Rady Naukowej Instytutu 1 jej Komisji oraz organizacje
posiedzen,

zapewnia obstuge administracyjng szkoty doktorskicj w Instytucie,

zapewnia obstuge administracyjna wydawnictwa Instytutu,

prowadzi dokumentacj¢ zwiazang z post¢powaniami w sprawic nadania stopnia doktora,
doktora habilitowanego, tytutu profesora,

przygotowuje dokumentacje zwiazang z korzystaniem przez pracownikow z praw autorskich,
przygotowuje oferty na ustuge edukacyjna polegajaca na realizacji kurséw specjalizacyjnych
w ramach postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu,

zapewnia obsluge posiedzen naukowych i konsultacji pulmonologicznych,

zapewnia organizacj¢ stuzbowych wyjazdow zagranicznych pracownikow,

przygotowuje konkursy na stanowisko pracownika naukowego,

poszukuje mozliwoscei finansowania projektow badawczych, stypendiow, grantow z funduszy
europejskich i innvch zrédet oraz informuje o nich pracownikéw,

uczestniczy w tworzeniu  wnioskéw aplikacyjnych 1 dokumentacji niezbednej do
prawidiowego ztozenia wnioskéw do podmiotow finansujgeych badania naukowe,

zapewnia obstuge administracyjng prowadzonych projektow, w tym opracowuje sprawozdania
i raporty z realizacji projektow,

zapewnia obstuge administracyjna i finansowa umow o prowadzenie badan klinicznych,
prowadzi Centralny Rejestr Projektdw realizowanych w Instytucie,

archiwizuje dokumentacje projektowa zgodnie 7z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
obowigzujacym w Instytucie.”.

W § 19 ust. 18 uchyla si¢ pkt 7 i 8.
4. W § 19 ust. 10 pkt 7 skresla si¢ podpunkt d) w brzmieniu:

..d) Pracownia Cytometrii Przepltywowe;j.”.

W § 22 ust. 3 dodaje si¢ pkt 11a w brzmieniu;

Wa



.11a) zapewnia obsluge administracyjna postepowan o udzielenie zamowienia na udzielanic
Swiadczen zdrowotnych,”.
6. § 29 ust 2 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
..11) Zaklad Patomorfologii, w tym Pracownia Biopsyjna, Pracownia Cytologiczna, Pracownia
Immunohistochemiczna i Prosektorium,”.
7. § 68 otrzymuje nastepujace brzmienie:
-§ 68
1. Za udostepnianie dokumentacji medycznej w formie kopii, odpisu, wyciggu, wydruku, na
elektronicznym nosniku danych, Instytut pobiera oplatg w wysokosci brutto:
a) jedna strong wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej — 11,00 zt,
b) jedna strone kopii lub wydruku dokumentacji medycznej — 0.35 z1,
c¢) udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych —2.20 zt.

2. Za udzielenie zakladom ubezpieczen informacji o stanie zdrowia ubezpieczonych lub osoby
na rzecz, ktorej ma zosta¢ zawarta umowa ubezpieczenia Instytut pobiera optate w wysokosci
100 (sto) zlotych plus podatek VAT w wysokosei obowiazujgeej.

3. Oplat za udostepnienie dokumentacji medycznej nie pobiera si¢ od Zaktadu Ubezpicczen

Spolecznych, Agencji Oceny Technologii Medycznyeh i Taryfikacji, Agencji Badan
Medycznych, w przypadku udostgpniania  dokumentacji  medycznej w  zwiazku
z postepowaniem przed Wojewodzka Komisjg ds. Orzekania o Zdarzeniach Medycznych
oraz w przypadku udostepnienia dokumentacji medyczne] pacjentowi albo  jego
przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zgdanym zakresic i w sposob, o ktorym
mowa w ust. 1.

4. Optaty, o ktorych mowa w ust. 1 uprawniony podmiot uiszeza na podstawie faktury lub
paragonu fiskalnego wystawionego przez Dzial Ksicgowosci w Kasie Instytutu lub przelewem
na rachunek bankowy Instytutu.”

§3
W Zalgezniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Chorob Plue, stanowigcym
Regulamin Organizacyjny Oddziatlu Terenowego Instytutu Gruzlicy i Choréb Pluc w Rabce-Zdroju,
wprowadzam nast¢pujace zmiany:
. W Rozdziale Il w § 4 ust. 4 pkt 2 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
,.2) Zastgpey Dyrektora Oddzialu Terenowego ds. Logistycznych,”.

S

Wprowadzam nowe stawki za udostgpnianie przez Oddzial Terenowy dokumentacji medycznej
w formie kopii, odpisu, wyciggu, wydruku, na elektronicznym nosniku danych, w wysokosci brutto:
a) za jedng strong wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej — 11,00 71,

b) za jedna strong kopii lub wydruku dokumentacji medycznej — 0,35 21,

¢) za udostgpnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych — 2,20 1.

5]

Zmianic ulega zakres podmiotow zwolnionych z optat za udostepnienie dokumentacji medycznej
poprzez uwzglednienie Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan
Medycznych.

§4
W zwigzku z powyzszym w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Chordb
Pluc, stanowiacym Regulamin Organizacyjny Oddziatu Terenowego Instytutu Gruzlicy i Choréb Plue
w Rabce-Zdroju, wprowadzam nastigpujgce zmiany:
1. W Rozdziale IT w § 4 w ust. 4 pkt 2 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
»2) Zastgpey Dyrektora Oddziatu Terenowego ds. Logistycznych.”.
2. Rozdzial XIV otrzymuje nastgpujace brzmicnic:



WRozdzial XTV
Warunki udostgpniania dokumentacji medycznej i oplaty z tym zwigzane
§ 69

1. Za udostgpnianie dokumentacji medycznej w formic kopii, odpisu, wyciagu, wydruku, na
elektronicznym nosniku danych, Oddziat Terenowy pobiera optate w wysokosci brutto:
a) za jedng strong wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej - 11,00 21,
b) za jedna strong kopii lub wydruku dokumentacji medycznej - 0.35 zt,
¢) za udostepnienie dokumentacji medyeznej na elektronicznym nosniku danveh - 2.20 zt

2. Za udzielenie zaktadom ubezpieczen informacji o stanie zdrowia ubezpieczonych lub osoby na
rzecz, ktorej ma zosta¢ zawarta umowa ubezpicczenia Oddzial Terenowy pobiera optlatg
w wysokosci 100 (sto) zlotych plus podatek VAT w wysokosei obowigzujace).

3. Oplat za udostepnicnie dokumentacji medycznej nic pobicra sig od Zakladu Ubezpicezen
Spotecznych, Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji, Agencji Badan Medycznych,
w przypadku udostgpnienia dokumentacji medycznej w zwigzku z postgpowaniem przed
Wojewodzka Komisja do Spraw Orzekania o Zdarzeniach Medycznych oraz w przypadku
udostgpniania dokumentacji medycznej pacjentowi albo jego przedstawiciclowi ustawowemu po
raz pierwszy w zadanym zakresie i w sposéb, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Opfaty, o ktoérych mowa w ust. 1 uprawniony podmiot uiszcza na podstawie faktury lub paragonu
fiskalnego wystawionego przez Dzial Ksiggowosci Finansowe] w Kasie Oddziatu Terenowego lub
przelewem na rachunck bankowy Oddziatu Terenowego.”

§5
Schemat Organizacyjny Instytutu Gruzlicy i Chorob Plue, ktory stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego otrzymuje brzmienie zgodne z Zatacznikiem nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.

§6

Cennik Swiadezen zdrowotnych wykonywanych przez Instytut Gruzlicy i Chordb Pluc w Warszawie
dla osob nieposiadajacych prawa do bezptatnych $wiadczen zdrowotnych, ktéry stanowi zlacznik nr 3
do Regulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruzlicy i Chordb Pluc otrzymuje brzmienie zgodne
z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r..



