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ZARZĄDZENIE NR 29 / 2021

DYRE'KTORA INSTYTUTU GRUŹLICY I CHoRÓB PŁUC

z dnin 20 grudnia 2021 r.

w sprawic zmiany Rcgulaminu Organizacyjnego Instytutu Gruźlicy i Chorób l'luc

Na podstawie ań. 6 ust.4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r' o inst1''tutach badarł'czyclr oraz $ 13 ust' 1

Statutu Inst}tutu Gruźlicy i Cholób Płuc, po zasięgnięciu opinii Rady Naukowcj i zakładowych organizacji
związkowych lnst}tutu GruŹlicy iChorób Płuc, wprowadzam poniŻej określonc zmiany w struk1utze

organizacyjnej lnstytutu Gruźlicy iChorób Pfuc' określonej w Regulaminie Organizacyjnynr Inst)łuttl

GruŹlicy i Chorób Płuc (tj. załącznik d,o Zarząd,zenia nr l0l2020 Dyrektora Instytutu GrLrŹlicy i Cholób
Płuc z dnia 25 marca 2020 r. w sprawic ogłoszcnia tekstu jednolitego Regulaminu Organizac5.jncgo

lnstytutu GIuŹlicy i Chorób).

s1
W strukturze organizacyjnej Inst}.tutu Gruźlicy i Clrorób Płuc w Warszawie, wprowadzam następującc

zmiany:

l' Likrviduję w Zakładz'ie Patomorfblogii komórkę organizacyjrlą pn. ,,Pracownia C1'1onretrii

PrzcpĘrvowc|''.
2. Komórkę organizacyjrrą o nazwie ..Dział Planorvania Naukowcgo'' przekształcan w konrórkę

organizacyjną o nazwic .,Dział Nauki i Wsparcia Projcktów"'
3' Dział Nauki i Wsparoia Projektów rea|izuje następujące zadania:

l) przygotorvuje projekty kierunkowych planów tematycznycll badali naukowych i prac

rozwojowych,
2) przygotowujc projckty pcrspcktywiczrrych kierunl<ów działalności naukowe.j. rozwojorr cj

i wdrożeniowe,
3) przygotowujc wnioski o przyznanic subwencji na utt'zymanie i rozr.vój potcncjahl

dydaktycznego i badawczego oraz sprawozdania z wykorzystania subwencji,
4) pt'zygotowuje projekty rocznego sprawozdania Dyrektora z wykorrania zadań na podslarvie

sprawozdaIi indywidualnych pracowników naukowych InSt}tutu' r'apoftów kięrowrrików
tematów naukowych oraz sprawozdaIi dostarczonych przcz komórki odpowiedzialrlę za

prowadzenie badań naukowych,
5) prowadzi ewidencję i dokurnentację dorobku naukowego pracownikćlw,
6) przygotowuje matcriaĘ dla Zastępcy Dyrcktora ds. Naukorvych projekl oceny dorobku

naukowego pI'acowników naukowych i bad awczo-teolrn icznyclr,
7) prorvadzi sprawozdawczość naukową dla Ministerstrva Zdrowia' ministra właściwcgo do splarv

szkolnictwa \q/ższcgo i nauki, Główncgo Urzędu Statystycznego, Rady Doskorrałości

Naukowej oraz innych olganów palistwowyclr'

8) prowadzi w systemie POI--on oraz Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) indywidualne kontcr

lnsł'tutu w roIi administratora,

9) opracowuje wnioski i materiały do oceny paramctlyczncj Inst},tutu,

l0) opracowuje irrfonnację na stronę intelnetową II]St}tutu w zakrcsie dotyczącym działalności

naukowej InSĄłutu,
l l) obsługLlje serwis e-ISBN elektroniczny scrr.vis dla rvydawców do nadawania rrumerów ISBN

(lntenrational Standard Book Number ),
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12) zapewnia obsługę administracyjną Rady Naukowej Inst}tutu i jej Komisji oraz organizację
posiedzeń"

13) zapewnia obsfugę administracyjną szkoły doktorskicj w Instfucie'
l4) zapewnia obsługę administracyjną wydawnictw Inst),tutu,
l5) prowadzi dokunrentację związaną z postępowaniami w spralvie nadania stopnia doktola,

doktora habilitowanego, t}tułu profesora,
l6) przygotowuje dokurnentację zlviązaną z kolzystanicm przez pracowników Z plaw autorskich,
17) przygotowuje ofeńy na usfugę edukacyjrią polcgającą na lealizacji kursów specj a lizacyj nych

dla lekarzy uczestniczących w procesie kształcenia specjalizacyjnego w tanrach postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ptowadzoncgo w trybie przetargu'

18) zapewnia obsługę posiedzcli naukowycli ikonsultacji pulmonologicznych,
i9) zapcwnia organizację słuŻbowych wyjazdów zagrallicznych pracolvników'
20) przygotowuje konkursy na stanowisko pracownika naukowego organizowanc,
21) poszukuje moż|iwości finansowania projcktów badawczyclr, stypendiów, grantów z funduszy

europcjskich i innych Źródeł oraz infonnuje o nich pracowników,
2Ż) uczestniczy w tworzeniu wniosków aplikacyjnych i dokumcntacji niezbędnej do

prawidłowego złożenia wniosków do podmiotów finansującyclr badania naukowe'
23) zapewriia obsługę administracyjną prowadzonych projektów, w tyln opraoowuje sprawozdania

i raporty Z realtzacji projektów,

24) zapewnia obsługę administracyjną ifinansową umów o prowadzcIrie badali kliniczrrych,
25) prowadzi Centralriy Rejcstr Projektów rcalizowanych w lnst}'tucie,
26) arclriwizuje dokumentację projektową zgodnie z jcdnolitym rzeczowyl]] wykazem akt'

obowiązującyn w InsĘłucie.

4. Z zakresu zadań Działu ds. Ewidencji i Rozliczania Świadczeń Medycznych wyłączan obsługę
administr'acyjną umów o prowadzenie badań kliniczriych oraz obsługę administracyjną postępolvaIi
o udziclenie zamówicnia na udzielanie świadczeń zdrowotnych.

5. Do zadań Działu Zamówieli Publicznych i Zaopatrzenia włączam obsługę adm in istracyjrrą
postępowali o udzielenie zamówienia na udzielanie świadczeń zdrowotnyclr'

6' WprowadzaIn nowe stawki za udostępnianie przez Instlut dokumentacji medyczncj w lormie kopii'
odpisu, wyciągu, wydruku, na elektronicznym nośniku danych, w wysokości brutto:

a) zajedną stronę wyciągu lub odpisu dokumentacj i medycznej I1,00 zł,
b) zajedną stronę kopii lub wydruku dokumentacji medycznej 0,35 zł,
c) za udostępnienie dokumentacji rncdycznej na elektronicznyln nośniku danych - 2,20 zł'

7' Zmlanie ulega wysokość opłat za ud,zielanie pIZeZ Inst}tut GruŹlicy i Chorób Płuc w Warszawie
świadczeli zdrowotnyclr osobom nieposiadającym prawa do bezpłatnycli świadczcń zdrowotnych
określona w załączliktl nr 3 do Regulaminu organizacyjnego Inst)tutu GruŹlicy i Chorób Płuc
w Walszawie.

s2
W związku z po\\yższym w Regulaminie organizacyjriym Instytutu GruŹlicy i Chorób Płuc
w Warszawie wprowadzam następując zmiany:
l. $ t5 pkt 1) otrzymuje następujące brzrrienie:

,,1. Dział Nauki i Wsparcia Plojektów,"
2. $ ló ust. 1otrzynuje następujące brzmienie:

., ] . Dział Nauki i Wsparcia Projektów:
i) przygotowujc projekty kierurrkowyclr plalrów tcmatycznych badań naukowych i prac

rozwojowych,
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2) przygotowujc projckty perspektywicznych kierunków działalności naukowcj, rozwojowcj
i wdrożeniowe,

3) przygotowuje wnioski o prz1znanie subwencji na utrzynranie i rozwój potenojału

dydaktycznego i badawczego oraz sprawozdania z wykorzystania subwencji,
4) przygotowuje projekty rocznego sprawozdarria Dyrektora z wykonania zadań na podstawic

sprawozdań indywidualnycli pr'acowników naukowych Inst}tutu, lapoftów kięl'owników
ten]atów naukowyclr oraz sprawozdań dostarczonycll plzcz poszczcgólnc konlórki
organizacyjne lnSbłutu,

5) prowadzi ewidencję idokumentację dorobku naukowego pracowników,
6) oplacowuje dla Zastępcy Dyrektora ds. Naukowych projekt oceny działalności naukowcj

pracowników naukowych,
7) prowadzi sprawozdawczość naukową dla Ministerstwa Zdr'owia' minis1ra właśoiwego do spraw

szkolnictwa wyższego, Głównego Urzędu Statystycznego' ośrodka Przetwarzania InlorInacji.

Rady Doskonałości Naukowej oraz innych organów państwowych,
8) prowadzi w systcmie POL-on oraz Polskiej Bibliografii Naukowej (PBN) indywidualne konto

lnstltutu w roli administratora,

9) opracowuje rvniosek do oceny parametryczriej lrisĘłutu,
10) opracowujc infonnację na stfonę internetową Inst)'.tutu w zakresie do1yczącym działalności

naukowej,
1l) obsfuguje scrwis clSBN elektroniczny serwis dla wydawców do nadawania numerów ISBN

(lnternational Standard Book Number),
12) zapewnia obsługę administracyjną Rady Naukowcj lnst}tutu i jej Kornisji oraz organizację

posicdzeń,
l3) zapewrria obsługę adrr-rinistracyjrrą szkoĘ doktorskicj w lnstytucic,
l4) zapewrria obsługę administracyjną wydawnictwa InstytUtu,

l5) pr'owadzi dokumentację zrłiązaną z postępowanialni w sprawie nadania stopnia doktora,

doktora habilitowanego, t}.tułu profesora,

l6) przygotowuje dokumentację związaną z korzystanienr przez praoowników z prarv autorskiclr,

17) przygotowuje ofeńy rra usługę edukacyjną polegającą na realizacji kursów specj alizaoyj nyoh

w ramach postępowania o udzielenie zamówicnia publiczncgo prowadzoIrego w trybie
przetargu,

[8) zapcwnia obsługę posiedzeń naukowych i konsultacji pulmonologicznyc|r'
l 9) zapewnia organizację sfużbowych wyjazdów zagranicznych pracowników,
20) przygotowuje konkursy na stanowisko pracownika naukowego,

21) poszukujc moŻliwości finansowania projektów badawczych, stypendiów, gralrtów z funduszy
europejskiclr i irrnych Źródeł oraz infonnuje o nich pracowników,

22) uczestniczy w tworzeniu wniosków aplikacyjnych i dokumentacji niezbędnej do
prawidłowego złożenia wniosków do podmiotów finansujących badania naukowe,

23) zapewnia obsługę administracyjną prowadzoriycli projektów' w tynr opracowuje sprawozdania

i rapofty z rea|l,zacji projektów,

24) zapcwnia obsługę administracyjną i finansową umów o prowadzenie badań klinicznych,
25) prowadzi Centralny Rejestr Projektów realizowanyclr w Inst1tucie'
26) archiwizuje dokumentację projektową zgodttic z jednolitym lzeczowym wykazem akt,

obowiązującyrn w InsĘłucic.''.
3. W s 19 ust. 18 uchyla się pkt 7 i 8.

4. W 8 19 ust. l0 pkt 7 skreśla się podpunkt d) w brzmieniu:

.,d) Pracownia Cytometrii Przepł1łvowej.''.
5. W s 22 ust. 3 dodaje się pkt 1la w brzmieniu;
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6.

1.

,,l l a) zapewrria obsługę administracyjną postępowań o udzielenie zamówienia lra rrdzielanic

świadczeń zdrowotnycl-t,''.

$ 20 ust 2 pkt I I otrzymuje brzmicnie:

',11) 
Zakład Patomorfologii, w tym Pracownia Biopsyjna, Pracownia Cyologiczna, Pracownia

Immunohistochemiczna i Prosektorium,".

$ 68 otrzymuje naslępujące br', m ien ie:

,,$ 68

1. Za udostępnianie dokumentacji rncdycznej w fonnie kopii, odpisu, wyciągu, wydruku, na

elektronicznyn nośniku danych, lnstylut pobiela opłatę w wysokości bru11o:

a) jcdną stronę wyciągu lub odpisu dokumentacj i medycznej 11.00 zł,
b) jedną stronę kopii lub wydruku dokumentacji mcdycznej 0'35 zł,

c) udostępnicnie dokumentacji medycznej na elektronicznym noślriku danyolr _ 2.Ż0 zł.

Ż' Za ldzielenie zakładom ubezpieczeń informacji o Stanie Zdrowia ubezpieczonych lub osoby
na rzęcz' której rna zosIać Zawarta umowa ubezpieczenia Inst).tut pobiera opłatę w wysokośc i

l00 (sto) złotych plus podatek VAT w wysokości obowiązującej'
3. opłat za udostępnienie dokumentacji medycznej nie pobiera się od Zakładu Ubezpieczeli

Społecznych, Agencji oceny Teclinologii Medycznych i 'I'aryfikacji' Agcncji Badań
Medyczlrych' w przypadku udostępniania dokumentacji lnedycznej w związku
Z postępowaniem przed Wojewódzką Komisją ds. orzekania o Zdarzcnjach Mcdycznych
ora:z w ptz"ypadku udostgpnienia dokumentacji medycznej pacjentowi albo jego

plzedstawicielowi tlstawowemu po raz pierwszy w żądanynr zakręsie iw sposób' o któryrl
mowawust. l.

4. opłaty, o których mowa w ust. J uptawniony podmiot uiszcz'a na podstawie fhktury lub
paragonu fiskalnego wystawionęgo przez' Dział Księgowości w Kasic lnst}tutu lub przclcwcnr
na rachunek bankowy Insty'tutu."

s3
W Załączniktt nr 2 do Regulaminu organizacyjrrego InsĘ.tutu GruŹlicy i Chorób Płuc, stanorviącyln
Regulamin organizacyjny oddziału Terenowego lnst}tu1u GruŹlicy iCliorób Płuc w Rabce-Zdroju'
wprowadzam następujące zmiany:
l' W Rozdziale II w $ 4 ust. 4 pkt 2 otrąlmuje następujące brzmietrie:

,,2) Zastępcy Dyrektora oddziału'l'ercnowego ds. Logistyczrrych'''.
2. Wprowadzam nowe stawki za udostępnianie przez Oddz.iał Terenowy dokurneritacji nredycznej

w formie kopii, odpisu, wyciągu, wydruku' na elcktronicznym nośniku danych, w wysokości brutlo:
a) zajedną stronę wyciągu lub odpisu dokumentacji medyoznej _ l i,00 zł'
b) zajedną stronę kopii lub wydruku dokumentacj i medycznej 0,35 zł,
c) za udostępnicnie dokumentacji medycznej na elektronicznym nośniku danych 2,20 zł.

3' Zmianie ulega zakres podmiotów zwolnionycl-t z opłal za udostępnienie dokumentacji medycznej
poprzez uwzględnienie Agcncji oceny Technologii Medyczlrych i Taryfikacji olaz Agencji Badań

Medycznych.

s4
W związku Z po\łyż'szym w Załącznikrl nr 2 do Regulaminu organizacyjnego Inst)'tutu GruŹlicy i Clrorób
Płuc' stanowiącym Rcgulamin Organizacyjny oddziału Terenowego Inst)tutu GluŹlicy i Chorób Płuc
rł Rabcc-Zdrojrl. wprowadzam lrastępujące zlniany:
1' W Rozdziale II w A 4 w ust.4 pkt2 otrzymuje następu|ącc brzmicnic:

,,Ż) Zastępcy Dyreklora oddziału Terenowego ds. Logistycznych''''
2. Rozdział XIV otrzymu.ie następujące brzrnienie:



4.

z.

3.

1.

""Rozdział 
XIV

Warunki udostępniania dokumentacji medycznej i opłaty z tym Zwiqzone

$6e
Za udostępnianie dokurnentacji mcdyczncj w formie kopii, odpisu' wyciągu, rł]rdruku' na

elektronicznym nośniku danych" oddział Teręnowy pobier'a opłatę w wysokości brutto:

a) zajedną stronę wyciągu lub odpisu dokumentacj i medyczncj - 11,00 zł,
b) zajedną stronę kopii lub wydruku dokumentacj i medycznej - 0,35 zł'
c) za udostępnienie dokumcntacji medycznej na elektronicznym nośrriku dalrych - 2'20 zł.

Za udzielenie zakładom ubezpieczeli informacji o stanie Zdrowia ubezpieczonych lub osoby na

rzecz, której ma zostać Zawalta umowa ubezpieczenia Oddział Terenowy pobiera opłatę
w wysokości 100 (sto) złotych plus podatek VAT w wysokośoi obowiązującej.
opłat za udostępnienie dokumentacji medycznej nie pobiera się od Zakładu Ubezpieczeli
Społecznych' Agencji oceny Technologii Medycznych iTaryfikacji' Agencji Badań Medycznych,
w przypadku udostępnienia dokumentacji medycznej w związku z postępowanien plzed
Wojewódzką Komisją do Spraw ozekania o Zdarzeniach Medycznych oraz w przypadku
udostępniania dokumentacji medycznej pacjcntowi albo jcgo przedstawiciclowi ustawowemu po

raz pierwszy w żądanyn zakresie i w sposób, o którym mowa w ust. l .

opłaty, o którycli rnowa w ust. 1 uprawniony podmiot uiszcza na podstawie faktury lub paragonu

fiskalnego wystawionego przez Dział Księgowości Finansowej w Kasie Oddziału Terenowego lub
przelewenr na rachunek bankowy oddziału Terenowego.''

$s
Sclremat organizacyjny Irrsty.tutu Gruźlicy i Chorób Płuc, który stanowi załącznik nr 1 do Regulaminrr

organizacyjnego otrzymuje brztnienie zgodne z' Załączntklen nr 1 do ninicjszcgo zarządzcnia.

s6

Cennik świadczeń zdrowotnych wykon1rvanyclr przez lnst}tut GruŹlicy iChorób Płuc w Warszawic
dla osób nieposiadających prawa do bczpłatnych świadczeń zdrowotnych, który stanowi złąoznik nr 3

do Regulamirru organizacyjnego Instytutu GruźIicy i Clror'ób Płuc otrzymuje brznicnic zgodnc
z Załączttikiem nr 2 do niniejszego zarządzcnia.

s7
Zarządzenie wchodzi wĄcie zdnicm l stycznia Ż022 r..
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