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Znak sprawy: ZP 300/18


Rabka-Zdrój, dn. 18.05.2018 r.

Szanowni Państwo!

Instytut Gruźlicy i Chorób Płuc Oddział Terenowy w Rabce-Zdroju Instytut Badawczy zwraca się z prośbą 
o zainteresowanie naszym zamówieniem i przygotowanie oferty cenowej na dostawę materiałów biurowych oraz tuszy 
i tonerów przez okres 12 miesięcy sukcesywnie w zależności od potrzeb do Instytutu.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych oraz przepisami wykonawczymi do niej, w trybie art. 4 ust. 8 w/w ustawy.

Opis przedmiotu zamówienia
Zamówienie obejmuje dostawę materiałów biurowych oraz tuszy i tonerów wg załącznika (załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo-cenowy) przez okres 12 miesięcy sukcesywnie w zależności od potrzeb do Instytutu.
Wykonawca każdorazowo dostarczy wraz z towarem oryginał faktury.
Sposób realizacji zamówienia:

a) zamówienie będzie składane telefonicznie przez osobę upoważnioną wg bieżących potrzeb Zamawiającego,
b) zamówienie musi być dostarczone do magazynu Zamawiającego w ciągu 3 dni roboczych od złożenia zamówienia,

c) dostawa przedmiotu zamówienia musi nastąpić w dni robocze od godz. 7.00 do godz. 14.00 loco Magazyn Materiałowy Instytutu, na koszt Wykonawcy w terminie zagwarantowanym w ofercie.

Opis sposobu przygotowywania oferty:

1. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: mgr Ewa Maczuga-Kokoszka, tel. 18/2676060 wew. 244,
e-mail: zamowienia@igrabka.edu.pl
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Oferta i ewentualne załączniki powinny być podpisane przez wykonawcę, jego pełnomocnika lub osobę upoważnioną do podpisywania oferty. 

4. Wykonawca zamieszcza ofertę w kopercie oznaczonej nazwą i adresem Zamawiającego, danymi Wykonawcy oraz opisuje ją w następujący sposób: 
„Oferta na: materiały biurowe – ZP 300/18”.

NIE OTWIERAĆ przed 25.05.2018 r. godz. 10.00”.
5. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 103 - sekretariat, do dnia 25.05.2018 r. do godz. 09:30.
2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 25.05.2018 r. o godz. 10.00, w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 112.

W załączeniu: 

· wzór oferty – Formularz oferty
· Formularz asortymentowo-cenowy
· oświadczenie z art. 22,

· oświadczenie z art. 24,
· wzór umowy
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